Wir entwerfen Losungen mit Leidenschaft

Wir sind ein modernes, serviceorientiertes Unternehmen und suchen zur Verstarkung unseres Teams am Standort Creglingen

eine engagierte Personlichkeit als

Empfangsmitarbeiter mu

lhr Aufgabengebiet umfasst:

Empfang und Betreuung unserer Besucherinnen und Besucher
Bedienung der Telefonzentrale und Weiterleitung von Anrufen
Organisation der Besprechungsraume

Bearbeitung eingehender Post und E-Mails

Allgemeine administrative Tatigkeiten

Pflege der Arbeitszeiterfassung unserer Mitarbeiter
Vertretungsweise Unterstiitzung in der Kantine

lhr Profil:
e Freundliches, gepflegtes Auftreten und ausgepragte Serviceorientierung

e Gute Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch, idealerweise Englisch-Kenntnisse vorhanden

e Sicherer Umgang mit dem PC

e Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein

e Erfahrung im Empfangsbereich von Vorteil

Unser Angebot fiir Sie:

e 30 Tage Urlaub e  Zuschuss zur Kindergartenbetreuung

e 37h Woche e  Zuschuss fir Bildschirmarbeitsplatzbrille

e  Urlaubsgeld o Bike-Leasing

e Jahresgratifikation e Flache Hierarchien und langfristige Perspektiven
e Individuelles Gesundheitsbudget von € 400,- jéhrlich e Mitarbeiterangebote - Corporate Benefits

e  Betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss e  Sicherer Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Umfeld

Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie lhre Zukunft in einer krisenfesten Branche!

Interessiert? Dann freuen wir uns auf eine aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an unsere Personalabteilung.

bewerbung@karlschnell.de
Fur eine direkte Kontaktaufnahme erreichen Sie uns unter 07181 962 131
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